Uchwata Rady Nadzorczej nn:?@.../il/ZOl?
Spotdzielni Mieszkaniowej Spotdzielczy Samopomocowy Dom Inwalidéw Wojennych
i Wojskowych w Warszawie
2 dnia B. ke 2017 1.
w sprawie regulaminu zlecania dostaw i ustug obcym wykonawcom oraz zawierania uméw

1. Rada Nadzorcza Spétdzielni Mieszkaniowej Spétdzielczy Samopomocowy Dom Inwalidéw
Wojennych i Wojskowych w Warszawie uchwala niniejszym Regulamin zlecania dostaw
i ustug obcym wykonawcom oraz zawierania umdw, ktéry stanowi zatgcznik do niniejszej
uchwaty.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Za uchwatg oddano gtoséw 5 przeciw uchwale ) gtosow, wstrzymato sie 0

Przewodniczaca Rady Nadzorczej - Magdalena Nasitowska

Cztonek Rady Nadzorczej - Jacek Janicki

Cztonek Rady Nadzorczej - Zofia Turska



REGULAMIN ZLECANIA DOSTAW 1 USLUG OBCYM
WYKONAWCOM ORAZ ZAWIERANIA UMOW

Spotdzielni Mieszkaniowej Samopomocowego Domu Inwalidéw Wojennych
i Wojskowych w Warszawie przy ul. Ksawerow 30

1. Postanowienia ogdine

1. Spotdzielnia Mieszkaniowa Samopomocowy Dom Inwalidéw Wojennych i Wojskowych, zwana
w dalszej czesci niniejszego regulaminu Spoldzielnia, moze korzystac z ustug podmiotow
zewnetrznych w zakresie zlecania nastepujacych ustug:

a) rob6t budowlanych i instalacyjnych

b) prac remontowych

c) prac projektowych i geodezyjnych

d) wykonywania ekspertyz, pomiaréw, opinii i badan
e) pogotowia technicznego

f) ustug kominiarskich

g) konserwacji domofonow

h) montazu i wymiany legalizacyjnej wodomierzy

i) konserwacji i wymiany dzwigéw osobowych

2. W przypadku, gdy wartos¢ zlecanych ustug lub dostaw przekracza szacunkowa rownowartosc
10 000 zi neftto w ciagu roku kalendarzowego, Zarzad Spotdzielni zobowigzany jest
poinformowaé¢ Rade Nadzorczg przed podpisaniem umowy z wykonawca.

3. Wybor wykonawcow ustug dokonywany jest w trybie konkursu ofert.

4. Przeprowadzenie konkursu ofert ma na celu umoziiwienie Spotdzielni dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty sposrod ztozonych z uwzglednieniem ceny, gwarancji jakosci, terminu
realizacji, terminu ptatnoéci oraz gwarancji na zrealizowang dostawe lub ustuge.

5 Nie wymaga sie przeprowadzenia konkursu ofert w przypadku usuwania awarii lub zdarzen
mogacych spowodowaé zagrozenia zdrowia i zycia ludzkiego lub zagrozenia cigglosci
dostawy mediow. Decyzje o wyborze wykonawcy ustugi w takim przypadku podejmuje w trybie
awaryjnym Zarzad Spotdzielni.

2. Sposéb oceny ofert

1. Oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Zarzad , ktorego . zadaniem jest wybor
wykonawcy gwarantujacego uzyskanie najkorzystniejszych warunkow dostaw i ustug.

2. W celu oceny ofert Zarzad moze postugiwac si¢ wiedzg osob trzecich — ekspertow.
3. W ocenie ofert moze uczestniczy¢ cztonek Rady Nadzorczej z gtosem doradczym.

4. Zarzad dokonuje szczegolowej oceny oraz porownania zlozonych ofert | wybiera ofertg
najkorzysiniejszg.

5. W dniu zakonczenia oceny i wyboru wykonawcy zostaje sporzadzony protokot z przebiegu
prac, ktéry powinien zawiera¢ co najmniej:
- date otrzymania ofert
- informacje o liczbie ztozonych i waznych ofert
- wskazanie najkorzystniejszej oferty lub ustalenie, ze zadna z ofert nie nadaje sie do
przyjecia.
- podpisy czlonkéw Zarzadu oraz os6b ewentuainie z nim obradujacych , a takze , w wypadku
zaistnienia innej oceny, ewentualne zdanie odrgbne.

3. Konkurs ofert

1. Spotdzielnia kieruje (w formie pisemnej, faksu lub e-maila) do minimum trzech wybranych
Wykonawcow zapytanie ofertowe/zaproszenie do sktadania ofert.



. Procedura wyboru Wykonawcy odbywa si¢ na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty
o ustalonych standardach jakosciowych.

. Zapytanie ofertowe/zaproszenie do sktadania ofert powinno zawiera¢ co najmniej:

1) okreslenie przedmiotu ustugi, tacznie z wyszczegélnieniem wszelkich dodatkowych usiug,
ktore majg by¢ wykonane w ramach umowy, <

2) okreslenie kosztu wykonania ustugi,

3) okreslenie terminu wykonania umowy

4) okreslenie miejsca i terminu sktadania ofert. .

. Po otrzymaniu ofert w okreslonym terminie, zadaniem Komisji jest wybor wykonawcy
gwarantujgcego uzyskanie najkorzystniejszych warunkow dostaw i ustug.

4. Czynniki warunkujace zawarcie Umowy

. Podstawowym wymogiem warunkujacym podpisanie umowy jest posiadanie przez wykonawce
niezbednych ze wzgledu na charakter ustugi dokumentéw. Sposéb i termin przedstawienia
dokumentow okresla Komisja uwzgledniajgc przedstawione nizej rodzaje dokumentow:

a) uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami ustawowymi
(rejestr sadowy, rejestr dziatalnosci gospodarczej),

b) uprawnienia techniczne wynikajace z przepiséw prawa budowlanego (certyfikaty, stosowne
pozwolenia na prowadzenie specjalistycznych prac i robot, swiadectwa itp.)
w przypadku ustug budowlanych,

c¢) oferta: parametry do kosztorysowania, koszty zakupu, koszty poérednie, poziom zysku lub
cena zamowienia, zakres oferty,

d) protokoty zdawczo — odbiorcze, protokoty odbioru lub referencie,

e) oSwiadczenia o posiadaniu zdolnosci technicznych i finansowych do wykonania przedmiotu
oferty (z mozliwoscig zadania przez Spétdzielnie ich udokumentowania),

f) zaswiadczenie o zabezpieczeniu kapitatowym — gdy jest takie wymagane.

5. Zawarcie Umowy

. Umowa z wykonawcg powinna by¢ zawarta zgodnie z ogolnie obowigzujacymi przepisami
Kodeksu Cywilnego oraz przeprowadzonymi negocjacjami.

. Projekty umoéw powinny by¢ przed podpisaniem przez wykonawce zaopiniowane przez Radce
Prawnego. Umowy podpisuje dwéch Cztonkow Zarzadu.

. W celu wiasciwego zabezpieczenia interesow Spoldzielni, zalecane jest zawarcie w umowach
nastepujgcych elementow skiadowych:

- data i miejscowos¢ zawarcia umowy,

- precyzyjne okreslenie stron umowy - doktadna nazwa ( firma ) siedziba i adres oraz osoby je
reprezentujgce,

- doktadne okreslenie przedmiotu umowy,

- cena przedmiotu umowy, termin ptatnosci,

- termin realizacji umawy,

- zasady i warunki odbioru iloéciowego i jakosciowego przedmiotu umowy oraz okreslenie
terminow do wniesienia reklamacji,

- gwarancja udzielana przez wykonawce,
- kary umowne za opdZnienia w terminowym oddaniu przedmiotu umowy, tj. robot

- kary umowne z tytutu odstapienia od umowy,



- zastrzezenie odszkodowania uzupetniajgcego dla Spéldzielni przewyzszajgcego wysokosc
kar umownych do ﬁéczywistej wyéokoéci szkody — zgodnie z ogdlnymi przepisami Kodeksu
cywilnego, jezeli wysokosc szkody przewyzszy wysckosé zastrzezonych kar umownych,

- kaucje gwarancyjng nalezytego wykonania umow{; | zabezpieczenie / spetniajgca role
dodatkowej gwarancji prawidlowego wykonania przez wykonawce zobowigzan umownych
wykonawcy wobec Spotdzielni,

- sad wiasciwy do rozstrzygania sporéw mogacych wynikngé w zwigzku z realizacjg umowy —
wg siedziby Spotdzielni,

- podanie przepiséw prawnych, ktére bedg mialy zastosowanie w sprawach nie
uregulowanych umowa, w szczegolnosci odwotanie w tych sprawach do przepiséw Kodeksu
Cywilnego,

- podpisy i pieczecie 0sob reprezentujgcych strony umowy,

- zatrudnienie podwykonawcow wymaga pisemnej zgody Zarzadu Spotdzielni
6. Zasady realizacji i rozliczania robot

1. Nadzor nad realizacjg wykonania prac sprawuje bezposrednio Zarzad Spétdzielni lub
uprawnieni przez niego pracownicy.

2. Wprowadzenie wykonawcy do realizacji zadania powinno odbywac sie w formie
przekazania zadania protokofem wprowadzenia.

3. Prace remontowo-budowlane powinny by¢ prowadzone i dokumentowane zgodnie z
przepisami Prawa Budowlanego poprzez uprawnionych pracownikow.

4, Odbidr prac odbywa sie z udziatem stron, a jesli to wymagane wraz z Inspektorem
Nadzoru

5. Podstawga fakturowania prac oraz ich rozliczania jest protokét odbioru robét (czesciowych
lub koncowych) sporzadzony przez obie strony-Um0wy i podpisany przez dwoch

Czlonkow Zarzadu, oraz jesli to wymagane, przez Inspektora Nadzoru.
7. Postanowienia koncowe

1. Spotdzielnia zobowigzana jest do zgodnego z obowigzujacymi przepisami archiwizowania
dokumentacji z wyboru ofert.

2. Spoldzielnia prowadzi rejestr oferentow, w ktérym rejestrowane sg nastepujace dane:
a) nazwa umowy
b) nazwa wykonawcy
c) data zawarcia umowy
d) termin realizacji umowy
e) wartos¢ umowy
f) okres gwarangji

3. Na pisemny wniosek Zarzadu - Rada Nadzorcza moze w formie uchwaty wyrazi¢ zgode na
odstepstwo od postanowien niniejszego Regulaminu.



